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 اصول اولیه نگارشای از خلاصه

به صورت  ام مدرسه، سال تحصیلی و...صفحه آغازین باید شامل عنوان، نام استاد، نام هنرجو، ن-1

 باشد. boldوسط چین و 

ه و علایم نگارشی به کلمه قبل چسبیداکثر علایم نگارشی باید به درستی استفاده و درج شوند. -2

  از کلمه بعد فاصله دارند.

   shift+ctrl+2 ایجاد نیم فاصله-3

4-justyfi بودن متن 

 ایجاد کادر برای سند-5

 درج شماره صفحه-6

 در صورت استفاده از شکل باید زیر آن شماره و توضیح کوتاهی درج شود.-7

 در صورت استفاده از جدول باید بالای آن شماره و توضیح کوتاهی درج شود.-8

 درج شود.آن شماره  جلویباید  معادله ریاضیدر صورت استفاده از -9
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 هنرجویان خواسته شده ازموارد 

 مطلب گردآوری شده باید علمی باشد.-1

 A4سایز صفحه -2

  Times New Romanو  B Nazanin به ترتیب فونت فارسی و انگلیسی-3

 12و  14به ترتیب  متن عادیبرای  سایز فونت فارسی و انگلیسی -4

 18با سایز  Boldها عنوان بخش -5

 smart artاشکال یا  ،تصاویراستفاده از -6

 ایجاد هدر با عنوان دلخواه-7

 فامیلی هنرجو با ایجاد واترمارک-8

 ایجاد حداقل یک پانویس-9

 ایجاد چارت درختی-11

 pdfبه صورت سند  ذخیره سازی-11

 

 

 

 

 

 

 

 موفق باشید


